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ग्रामपंचायत जैनपूर  ता.नेवासा 

जज.अजिल्यानगर 

प्रमाणपत्र 

                               प्रमाणित करण्यात येते णक,ग्रामपंचायत जैनपरू या 

कायाालयाची कें द्र शासनाच्या माणितीचा अणिकार अणिणनयम-२००५,कलम 

४(१)(ख) अन्वये प्रणसद्ध करावयाची १ ते १७ बाबीची माणिती अद्ययावत असल्याची 

खात्री करण्यात येत आि.ेसदर माणिती मंजरू करून ती नोटीस बोर्ावर प्रणसद्ध  करण्यास 

मान्यता दणे्यात येत आि.े 

 

 

 

णदनांक-  ०१/०७/२०२५                                             कायाालय प्रमखु  

                                                                              नाव- श्रीमती चांदोरे के एस 

                                                                            पदनाम-ग्रामपंचायत अणिकारी   

                                                                               कायाालयाचे-ग्रा.प.जैनपरू 
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ग्रामपंचायत जैनपूर ता.नेवासा जज.अजिल्यानगर 

माजिती अजिकार अजिजनयम २००५ अन्वये मािीती 

ग्रामपंचायत जैनपूर ता.नेवासा जज. अजिल्यानगर 

कें द्ग शासनाचा माणितीचा अणिकार अणिणनयम २००५ कलम ४(१) नमनुा ब नसुार १७ बाबींवर प्रणसध्द 

करावयाची ग्रामपंचायत जनैपरू ची माणिती खालीलप्रमाि ेआि.े 

कलम २(ि) नमनुा(अ) 

माणिती अणिकार अणिणनयम २००५ अन्वये लोकप्राणिकार यांची यादी 

अ.क्र लोकप्राणिकारी संस्था संस्था प्रमखुाचे नाव णिकाि पत्ता 

१  
ग्रामपंचायत जनैपरू ता.नेवासा णज. 

अणिल्यानगर 

सरपंच 

ग्रामपंचायत जनैपरू 

 

ग्रामपंचायत जनैपरू 

ता.नेवासा 

णज. अणिल्यानगर 
२ ग्रामपंचायत अणिकारी 
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कलम४(१) (ख)१ 

ग्रामपंचायत जनैपरू ता.नेवासा णज. अणिल्यानगर  या संस्थेतील  कामांचा व कतावयांचा तपणशल 

अ.क्र. तपणशल माणिती 

१ कायाालयाचे नाव ग्रामपंचायत जनैपरू ता.नेवासा णज. 

अणिल्यानगर 

२ पत्ता ग्रामपंचायत जनैपरू ता.नेवासा णज. 

अणिल्यानगर 

३ कायाालय प्रमखु ग्रामपंचायत अणिकारी  ग्रामपचंायत जनैपरू 

४ कायाालयीन दरुध्वनी क्रमांक व कायाालयाची वळे मो.नं- - 

 सकाळी-१०.०० ते दपुारी २.०० 

दपुारी २.३० ते सायकांळी ६.०० 

५ साप्ताणिक सटु्टी व णवणशष्ट णवभागासािी िरणवलेल्या 

वळेा 

साप्ताणिक सटु्टीीः मणिन्याचा  शणनवार व 

रणववार , सवा शासकीय  सुट्टया 

६ शासणकय णवभागाचे नांव ग्रामपंचायत जनैपरू 

७ कोित्या मतं्रालयीन खात्याच्या अणिनस्त णजल्िा पररषद व पंचायत सणमती नेवासा  

८ कायाक्षेत्र ग्रामपंचायत जनैपरू ता.नेवासा णज. 

अणिल्यानगर  

९ णवणशष्ट काये गावातीलल नागररकांच्या आरोग्य व 

मलुभतु सोयी  सणुविा परुणविे 

१० णवभागाचे ध्येय िोरि गावातील लोकांचे आरोग्य व मलुभतु 

सणुविा परुणवि े 

११ िोरि स्वच्छ व सुंदर ग्रामपंचायत 

१२ सवा संबंणित कमाचारी सवा णवभागाचे णवभागप्रमखु 

१३ काये शासनाकणर्ल प्राप्त झालेल्या णनिीचा 

णवणनयेग करि े . ग्रामपंचायत णनिीचा 

गावामध्ये सणुविांकररता वापर 

करि,ेमालमत्ता व इतर करांची रक्कम जमा 

करि े

१४ कामाचे णवस्ततृ स्वरुप  

१५ मालमत्तचा तरणशल माणिती 

१६ उपलब्ि सेवा  

१७ संस्थेचा संरचना तक्ता खालील याणदप्रमािे 
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कलम ४(१) (ख) (एक) 

नमुना अ 

ग्रामपंचायत अजिकारी यांच्या अजिकारांचा तपजिल 

अ.क्र पदनाम आणथाक अणिकार प्रशासणकय 

अणिकार 

कोित्या 

कायदा/णनयम/शासणकय 

णनिाय पररपक्षकानसुार 

अणभप्राय 

१ ग्रामपंचायत 

अणिकारी 

१.णवकास कामांची माणिती दिे े

२.कायदा व णनयमानसुार कौणन्सलला 

मागादशान करिे 

३.णमळकतींना कर आकारिी करि.े 

४.कमाचार् याना कलम ६१ अन्वये 

कमाचारी णनयंत्रि 

५.णज.प.व प.स.नेवासा   िोरिात्मक 

णनिायासािी णशफारस करि.े 

६. िोरिात्मक णनिायाची ग्रामपंचायत 

मध्ये माणिती सांगि.े 

७. शासन णनिायाची अमंलबजाविी 

करि.े 

८.ग्रामपंचायत अणिणनयम १९६१ 

कलम अन्ये कायावािी करि.े 

शासन स्तर 

वरुन येिारे 

आदशेाचे 

पालन करि े व 

मिाराष्ट्र 

ग्रामपंचायत 

अणिणनयम 

१९५८ अन्वये 

कामकाज 

करि.े 

मुबंई ग्रामपंचायत 

अणिणनयमानसुार व 

शासन पररपत्रकानसुार 
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कलम ४(१) (ख) (एक) 

नमुना अ 

ग्रामपंचायत अजिकारी यांच्या अजिकारांचा तपजिल 

अ.

क्र 

पदनाम आणथाक 

अणिकार 

प्रशासणकय अणिकार कोित्या कायदा/णनयम/शासणकय 

णनिाय पररपक्षकानसुार 

अणभप्राय 

१ ग्रामपंचायत 

अणिकारी  

श्रीमती चांदोरे के 

एस  

पोटणकदा खतणवि,ेकमाचारी सेवा 

पसु्तक अद्ययावत िेवि े

,माणसक वतेन, कपाती करि.े 

मुबंई ग्रामपंचायत अणिणनयम 

१९५८ अणिणनयमानसुार 
 

मालमत्तांची कर आकारिी 

करि.े मालमत्ता फेरफार 

आकारिी करि े वसुली 

कमाचार् यामाफा त मालमत्ता 

करांची णबले पािणवि े व इतर 

करांची वसलुी करि े पािीपट्टी 

णबले पािणवि े व वसलुी करि े

णवभागाशी संबंणित पत्रवयविार 

पािि.े 

मुबंई ग्रामपंचायत अणिणनयम 

१९५८  अणिणनयमानसुार 
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ग्रामपंचायत जैनपूर सववसािारण रचना 

 

ग्रामसभा 

 

मणिला सभा 

 

णवशेष सभा 

 

माणसक सभा 

 

सवासािारि सभा 
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ग्रामपंचायत   मध्ये जनणवय प्रजियेतील पयववेक्षण व जबाबदारीचे उत्तरदाजयत्व जनजित करुन कायवपध्दतीचे प्रकािन 

जवभागाचे नाव : ग्रामीण जवकास जवभाग 

जवभाग प्रमुख :- जजल्िा पररषद व पंचायत सजमती 

1) णवभागामाफा त दणे्यात येिारे परवाने व दाखले :- १) रणिवास वापर दाखला २) णवद्यतु कनेक्शन नािरकत 

दाखला ३) वयवसाय नािरकत दाखला 

2) गाविाि बांिकाम परवानगी ग्रामपंचायतीला व नकाश ेमंजरु नगररचना णवभाग 

अकृणषक वापर नािरकत दाखला : बांिकाम परवानगी घेिपेवुी ज्या भखुरं्ात बांिकाम करावयाचे आि ेअसा 

प्रत्येक भखुरं् णबनशेती असिे आवश्यक आि.े णबनशतेी रणिवास वापर, वाणिज्य वापर(एकत्र) अशा पध्दतीने 

मा.णजल्िाणिकारी,पुि ेयांचे कायाालयामाफा त णदली जाते. त्यांचे कायाालयाकरे् णबनशतेीसािी अजा सादर करतांना  

३)वयवसाय नािरकत दाखला : ग्रामपंचायतीतील िद्दीतील कोित्यािी णिकािी कोित्यािी प्रकारचा वयवसाय सरुु 

करावयाचा झालेस त्यासािी ग्रामपंचायत मिनु अजा घिेे आवश्यक आि.े अजाात नमदु केले प्रमाि ेअजा भरुन दिेे 

स्वतीःची णमळकत िारक असेल तर णमळकत नंबर टाकि.े व भारे्कराराने असेल तर भारे्करार अजाा बरोबर दिे.े 

अ.क्र. कामाचे स्वरुप अजाासोबत जोर्ावयाची कागदपत्रे आकारिते येिारी 

फी 

१ इमारत बांिकाम परवानगी  1) णवणित नमनु्यातील अजा-गाविाि 

िद्दीमिील 

2) णसणटसविकेर्ील प्रॉपटी कार्ााचा उतारा 

प्रत 

णसणटसविकेर्ील जागचेा नकाशा लगतचे 

णिश्श्यासि मळु प्रत व छायाणकंत प्रती 

 

२ रणिवास वापर दाखला व णवज 

कनेक्शन नािरकत दाखला 

१)नमनुा नं.८ वर णमळकत नोंद 

२) रेशनकार्ा झरेॉक्स 
 

३ वयवसाय नािरकत दाखला  1) नमनुा नं.८ उतारा 

2) घरपट्टी पावती झरेॉक्स प्रत 

जागा मालकाचे रणजस्टर/नोटराईज्र् समतंीपत्र 
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जवभागाचे नांव : - पाणीपुरवठा जवभाग 

जवभागप्रमुख : ग्रामजवकास अजिकारी 

1) पािीपरुविा णवभागामाफा त करिते येिारी काम े :  १) नणवन नळ कनेक्शन दिे े २) नळ कनेक्शन 

पाईपलाईन दरुुस्ती करि े३) नणवन पाईप लाईन टाकिे 

2) नणवन नळ कनेक्शन देि े: णवणित नमनु्यातील अजा व सोबतची कागदपते्र सादर केल्यावर पािीपरुविा 

कमाचारी माफा त अिवाल घऊेन नळ कनेक्शन णर्पॉणझट भरुन घिे ेव नंतर णनयमाप्रमाि ेकनेक्शन दिे.े 

3) नळकनेक्शन व पाईपलाईनची दरुुस्ती करि े: ग्रामपंचायत िद्दीतील पाईपलाईन दरुुस्तीसािी सरपंच व 

ग्रामणवकास अणिकारी यांची परवानगी घऊेन स्थळ पाििी करुन पािीपरुविा कमाचारी माफा त दरुुस्ती 

करुन घिे.े 

 नणवन पाईप(मखु्य) लाईन टाकि े: ग्रामपंचायत िद्दीतील नागरीकांच्या सोईसािी सवि ेकरुन आवश्यक तेथे नणवन मखु्य 

पाईपलाईन टाकिसेािी माणसक सभमेध्ये िराव करि.े याबाबत नागरीक व सन्माननीय सदस्य यांचे मागिी नसुारिी 

आवश्यक तेथे नणवन पाईपलाईन टाकिसेािी िराव घेि.े त्यांचे अदंाजपत्रक णमळिसेािी णजल्िा पररषद करे् मागिी 

करि े.ई-णनणवदा टाकि ेव त्यानंतर काम करि.े 

अ.क्र. कामाचे स्वरुप अजाासोबत जोर्ावयाची कागदपत्रे  सादर करिसेीिी 

णिकाि 

संपका  

अणिकारी 

१ नणवन नळ कनेक्शन १)णवणित नमनु्यीतल अजा 

२)पवुीचे नळ कनेक्शनची संख्या 

३)मागील/ चाल ु वषााची घरपट्टी 

भरल्याचे पावतीची प्रच 

माणसक सभा मजंरुी 

नंतर  

 ग्रामपंचायत 

अणिकारी  

२ नळ कनेक्शन बंद करिे 1) णवणनित नमनु्यातील अजा 

2) सदरच्य नळकनेक्शनवर 

कराची येिबेाकी नसलेचा 

परुावा. 

पािीपट्टी भरलेले पावतीची प्रत 

माणसक सभा मजंरुी 

नंतर  

ग्रामपंचायत 

अणिकारी 

३ नळ कनेक्शन दरुुस्ती 

करि े

सदर वयक्तीची दरुुस्ती चा अजा माणसक सभा मजंरुी 

नंतर  

ग्रामपंचायत 

अणिकारी 

४ नळ कनेक्शनची 

आकारिी घरगतुी 

स्वरुपात करि े

नळ घेिसेािी अजा अजा घेि े ग्रामपंचायत 

अणिकारी 
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जवभागाचे नाव : अजभलेख जवभाग 

जवभागप्रमुख : ग्रामपंचायत अजिकारी ग्रामपंचायत जैनपूर ता.नेवासा जज.अिमदनगर 

1) णवभागामाफा त दणे्यात येिारे दाखले / परवाने : १) जन्म दाखले २) घरपट्टी जमचेे दाखले   ३) कागपत्राच्या 

नकला ४) णनरािार असल्याचा दाखला ५) दाररद््रय रेषचेा दाखला ६) णववाि नोंद दाखला,७) मतृ्यू 

दाखले. 

2) जन्म,मतृ्य ुदाखलेीः णवणित नमनु्यात अजा केल्यानंतर २१ णदवसांत दाखला णदला जातो. शासनाचे जन्म 

मतृ्य ुनोंदिी णनयमाप्रमाि ेरुग्िालयात जन्म झाल्यानंतर २१ णदवसांचे आत संबणित रुग्िालयाचे प्रमखु 

यांनी नोंद पािणविआेवश्यक आि.े रिाते घरी जन्म झाल्या कुटंुबाचे प्रमखुाने वरीलप्रमाि ेनोंद पािणवि े

आवश्यक आि.े अशी नोंद न केल्यास १ वषाापयात मा.गटणवकास अणिकारी यांचा आदशे आिि.े व १ 

वषाानंतर लष्ट्कर कोटाा मिनु आदशे आिि.ेव णवलंब शलु्क भरुन नोंद करुन घिे.े 

घरपट्टी जमचेे दाखले : णवणित नमनु्याच अजा करुन दाखला णमळु शकतो. 

अ.क्र. कामाचे स्वरुप अजा सादर 

करण्याची वळे व 

णिकाि 

मजंरुीची मदुत संपका  अणिकारी 

१ जन्म दाखला व मतृ्यु 

दाखला 

ग्रामपंचायत 

ऑणफस 

नोंद असल्यास १ 

णदवसात 

 

२ असेसमेंट उतारा ग्रामपंचायत 

अ ‍ॅणफस 

माणसक णमणटंग 

नंतर 
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जवभागाचे नांव : वसुली जवभाग 

जवभागप्रमुख : ग्रामपंचायत अजिकारी ग्रामपंचायत जैनपूर ता.नेवासा जज. अजिल्यानगर 

1) णवभागामाफा त दणे्यात येिारे दाखले व कायावािी : 

2) सदणनका व वयापारी गाळा िारकांची खरेदी खतान्वये नांवा दाखल करि.े 

3) मांजरी ब॥ु िद्दीतील णमळकतींची नांव ेदरुुस्ती करि(ेवारसाने,मतृ्यपुत्राने,बक्षीसपत्राने,रणजस्टर वाटपपत्राने) 

4) ग्रामपंचायत िद्दीतील प्रणतवषी नवयाने बांिण्यात येिार् या व पुवीच्या इमारतीत णकरकोळ अथवा पिुापि ेबदल 

करण्यात आलेल्या इमारतीची पाििी करुन कर आकारिी करिे 

इमारतींवरचा सवा प्रकारचा कर गोळा करिे 

१) सदणनका व वयापाई गाळा िारकांची खरेदीखतान्वये नांव ेदाखल करि े:   खरेदी खतांची सत्यप्रत या 

कायाालयातील णवणित नमनु्यातील अजाान्वये खरेदीखत नाव ग्रामपंचायत णमळकत उतार् यावर दाखल केले जाते. 

खरेदीखता मध्ये णमळकतीचा नंबर व सवि ेनंबर त्याचप्रमाि ेफ्ल‍ॅट िारक असेल तर फ्ल‍ॅट नंबर , गाळा नंबर 

आवश्यक आि.े याबाबी नसल्यास १००/- स्ट‍ॅम्प पेपरवर णमळकतीचा ब्लॉक अथवा गाळा नंबर याचा उल्लेख 

करुन मा. दयु्यम णनबंिक कायाालयाने केलेले चकु दरुुस्ती खत सादर करि ेआवश्यक आि.े 

२) ग्रामपंचायत िद्दीतील णमळकतीची नाव ेदरुुस्त करि े(वारसाने , मतृ्यपुत्राने , बक्षीसपत्राने, रणजस्टर वाटप 

पत्राने ) : ग्रामपंचायत िद्दीतील णमळकतीची नांव ेदरुुस्ती करण्यासािी ज्या प्रकाराने िस्तातरि करावयाचे आि े

त्याची सत्यप्रत णवणित नमनु्यीतल अजाासोबत जोर्ावयाची कागदपते्र या अन्वये नाव दरुुस्ती केली जाते. 

३) ग्रामपंचायत िद्दीतील प्रतीवषी नवयाने बांिण्यात येिार् या व पवुीच्या इमारतीत णकरकोळ अथवा पिुापि े

बदल करण्यात आलेल्या इमारतींची पाििी करुन आकारिी : ग्रामपंचायत िद्दीतील नवीन बांिण्यात आलेल्या 

व दरुुस्ती केलेल्या इमारतीची वसलुी णलणपक माफा त वार्ाप्रमाि ेप्रत्यक्ष पाििी करुन ग्रामपंचायत अणिणनयम 

१९५८ कलम ५३ अन्वये सदर इमारतीची कर आकारिी केली जाते. 

         ४) इमारतीचा सवा प्रकारचा कर गोळा करि े:  

ग्रामपंचायत िद्दीतील णमळकतीवरचे घरपट्टी , आरोग्यकर,वीजकर,पािीपट्टी या प्रकारचे कर या 

णवभागामाफा त वसलु केले जातात.घरपट्टी आकारिी दर ि ेग्रामसभेमध्ये मजंरु करुन माणसक सभमेध्ये त्याची मजंरुी 

घऊेन घरपट्टी दर वाढणवले जातात. 
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प्रजत स्केअर फुट प्रमाणे कर आकारणी केली जाते ती खालील प्रमाणे 

अ

.

क 

वषा माबाल ग्रनाईट आर.सी.सी लोर्बेअररंग दगर् वीट 

रुफ णसमेंट 

पत्रा इमारत 

पत्राशरे्  

कौलारु दगर् 

माती 

गवती 

छप्पर 

पर्

लेले 

घर 

बख

ळ 

  णनवासी  

 

वाणि

ज्य 

 

णनवासी  

 

वाणिज्य 

 

णनवा

सी  

 

वाणि

ज्य 

 

णनवा

सी  

 

वाणि

ज्य 

 

णनवा

सी  

 

वाणि

ज्य 

 

  

१ २०१५-

१६  

१.२० रु 

प्रती 

स्के.फुट 

२.४०रु.

प्रती 

स्के.फुट 

१.२०रु

.प्रती 

स्के.फु

ट 

२.४०रु.

प्रती 

स्के.फुट 

१.२०

रु.प्रती 

स्के.फु

ट 

२.४०

रु.प्रती 

स्के.फु

ट 

०.७

५रु.

प्रती 

स्के.

फुट 

१रु.

प्रती 

स्के.

फुट 

०.६

० 

प्रती 

स्के.

फुट 

१रु.प्र

ती 

स्के.फु

ट 

०.३० 

पैसे 

प्रती 

स्के.फु

ट 

०.१

५ 

पैसे 

प्रती 

स्के.

फुट 

२ २०१९-

२०  

१.२० रु 

प्रती 

स्के.फुट 

२.४०रु.

प्रती 

स्के.फुट 

१.२०रु

.प्रती 

स्के.फु

ट 

२.४०रु.

प्रती 

स्के.फुट 

१.२०

रु.प्रती 

स्के.फु

ट 

२.४०

रु.प्रती 

स्के.फु

ट 

०.७

५रु.

प्रती 

स्के.

फुट 

१रु.

प्रती 

स्के.

फुट 

०.६

० 

प्रती 

स्के.

फुट 

१रु.प्र

ती 

स्के.फु

ट 

०.३० 

पैसे 

प्रती 

स्के.फु

ट 

०.१

५ 

पैसे 

प्रती 

स्के.

फुट 
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 उपरोक्त बांिकामाचा प्रकार व णवभाग णवचारात घऊेन ग्रामपंचायत ग्रामसभमेध्ये मिाराष्ट्र शासन अणिणनयम 

१९५८ च्या कलमान्वये कर आकारिीत बदल  दर पाच वषााने केली जाते. ते करत असताना प्रथम ग्रामसभमेध्ये 

कर आकारिीची यादी सादर करुन ती मजंरु करुन घतेली जाते त्यानसुार करामध्ये बदल केला जातो.व त्यानंतर 

माणसक सभेमध्ये िरावाने मजंरु करुन त्या प्रमाि े कराचे दर वाढणवले जातात. सध्या रेणर्रकनरच्या दराप्रमािे 

मिाराष्ट्र शासन ग्रामणवकास व जलसंिारि णवभाग णद.२१ नोविेंबर २०१५ च्या सिुाररत अणिसचुनेप्रमाि ेदर वाढ 

केली असे. 

 

 भोगवट्याखाली नसलेल्या मालमत्ता बाबतीत अंशतीः माफीीः 

      मिाराष्ट्र शासन अणिणनयम १९५८ चे कलम १२९ अन्वये भोगवट्याखाली नसलेल्या म्ििज ेबंद असलेल्या 

मालमत्ता बाबतीत जवेिा कोितीिी मालमत्ता वषाभर ज्या कालाविीसािी बंद असेल त्या सवा कालाविीत ररकामी 

असेल अशा आशयाची नोटीस दणे्यात आली असेल तर याबाबत तपासिी केली जाते व सदर अजााला वरील 

कलमान्वये माणसक सभमेध्ये मजंरुीने घरपट्टी करात माफी रतावा णदला जातो. 

     ग्रामपंचायत माफा त मालमत्ता कर आरोग्य कर,वीजकर , इमारत भारे् ,मोबाईल टॉवर कर ि ेकर वसलु करुन 

ग्रामणनिीच्या फंर्ामध्ये जमा केले जातात. 

 

पािीपट्टी  कराचे आकारिीसंबंिी माणिती 

पािीपट्टी दराबाबतचा तक्ता 

अ.क्र. वषा सामान्य पािीपट्टी णवशेष पािीपट्टी 

२ २०२५-२०२६ -  
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वसुली 

अ.क्र कामाचे स्वरुप अजाासोबत जोर्ावयाची कागदपत्रे सादर करितेी 

वळे व णिकाि 

मजंरुीची मदुत संपका  अणिकारी 

१ सदणनका व घराचे नाव 

दरुुस्ती करि े

१)णवणित नमनु्यातील अजा  

२.सदणनका व गाळ्याची खरदी 

खताची साक्षांणकत प्रत(खरेदी खत 

अगोदर सदणनका व गाळ्याचे करारपत्र 

झाले असेल तर त्याची साक्षांणकत 

प्रत) 

३.जागचेा ७/१२ 

४. णसणटसवि ेकायाालयाकणर्ल प्रापटी 

कार्ााचा उतारा 

५. णसणटसवि े कायाालयाकर्ील 

जागचेा उतारा  

६. चाल ु वषााची घरपट्टी भरल्याची 

पावती 

सकाळी 

१०.०० ते 

सायं.५ 

माणसक सभा 

मजंरुी नंतर 

ग्रामणवकास 

अणिकारी 

२ रणजस्टर खरेदी खताने जनुे 

घर असल्यास तसेच 

वारसाने/मतृ्यपुत्राने बणक्षस 

पत्राने रणजस्टर वाटप पत्रान े

िक्कसोर् रणजस्टर पत्रान े

िस्तांतरि नाव दरुुस्ती 

करि.े 

1) णवणित नमनु्याचीलअजा 

2) जागचेा ७/१२ 

3) णसणटसवि े कायाालयाकर्ील 

प्रॉपटी कार्ााचा उतारा 

4) णसणटसवि े कायाालयाकर्ील 

जागचेा उतारा 

5) तलािी कायाालयाकर्ील 

जागचेा उतारा 

6) रणजस्टर मतृ्यपुत्र,रणजस्टर 

बणक्षसपत्र रणजस्टर िक्कपत्र 

,रणजस्टर वाटपपत्र यांची 

साक्षांणकत प्रत 

चाल ुवषााची घरपट्टी भरल्याची पावती 

सकाळी 

१०.०० ते 

सायं.५ 

माणसक सभा 

मजंरुी नंतर 

ग्रामणवकास 

अणिकारी 

 

णटप :  १) अनकु्रमांक २ सािी सादर करावयाचे कागदपत्र यामिील क्रमांक ६ जनुे घर खरेदी खताने नांव दरुुस्ती व 

वारसाने नांव दरुुस्ती यासािी आवश्यक नािीत. 

२)रणजस्टर खरेदी खताची नोंद अजादाराने अजा णदलेनंतर माणसक णमणटंगमध्ये घवेनु त्यानंतर  केले जाते. 
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कलम ४(१)(ख) (चार) 

नमुना (अ) 

ग्रामपंचायत जैनपूर िद्दीतील िोणार् या कामांचे प्रकटीकरण 

अ.क्र तक्रार णवभागाचे नाव तक्रार उप प्रकार णनवारि करण्याची मदुत 

१ जन्म/मतृ्य ुणवभागाबाबत नांवाच्या दरुुस्तीबाबत  

२ जन्म/मतृ्य ुणवभागाबाबत इतर  

३ जन्म/मतृ्य ुणवभागाबाबत प्रमािपत्र दणे्यास णदरंगाई 

केल्याबाबत 
 

४ जन्म/मतृ्य ुणवभागाबाबत नोंदिी करण्यास उशीर 

केल्याबाबत 
 

 

अ.क्र तक्रार णवभागाचे नाव तक्रार उप प्रकार णनवारि करण्याची मदुत 

१ बांिकाम परवानगीबाबत आवश्यक दरुुस्ती करिकेररता परवानगी 

दणे्याबाबत. 

मा.णवभाणगय आयकु्त 

यांनी सन-२००९ पासनु 

बांिकाम परवानगीचे 

अणिकार काढुन घतेले 

आिते. 

२ बांिकाम परवानगीबाबत तात्परुती शरे् उभारण्यास मजंरुी 

दणे्याबाबत 

३ बांिकाम परवानगीबाबत बेकायदशेीर इमारतीच्या दरुुस्तीकरीता 

४ बांिकाम परवानगीबाबत इमारत वापर प्रमािपत्र दणे्यास उणशर 

िोत असलेबाबत. 

५ अणतक्रमिाबाबत बेकायदशेीर बांिकामबाबत  

६ अणतक्रमिाबाबत खाजगी सामान रस्त्यावर िेवल्याबाबत 

रस्ते/पादचारी मागा यावर 

अणतक्रमिाबाबत 

 

७ अणतक्रमिाबाबत इतर  

८ घाि पाण्याचा णनचराबाबत रस्त्याबाजुचंी गटारे साफ करण्याबाबत  

९ घाि पाण्याचा णनचराबाबत रस्त्याकणर्ल गटावररल झाकिाबाबत.  

१० घाि पाण्याचा णनचराबाबत इतर  

११ सावाजणनक स्वच्छतेबाबत   
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अ.क्र तक्रारणवभागाचे नाव नागरी सणुविा कें द्गामध्ये 

सणुविा वयवस्थीत न 

णदल्याबाबत. 

णनवारि करण्याची मदुत 

१  सामान्य तक्रार प्रमािपत्र / दणे्यात 

णदरंगाई केल्याबाबत 

केलेल्या  

 

२ सामान्य तक्रार केलेल्या तक्रारीवर णवणित 

कायावािी न  

केल्याबाबत 

 

३ सामान्य तक्रार  केलेल्या तक्रारीवर णवणित 

कायावािी न केल्याबाबत. 
 

     

अ.क्र तक्रारणवभागाचे नाव प्रमािपत्र प्रदान करण्यात 

णदरंगाई िोत 

असल्याबाबत 

णनवारि करण्याची मदुत 

१ घरपट्टीबाबत प्रमािपत्र प्रदान करण्यात 

णदरंगाई िोत 

असल्याबाबत 

 

२ घरपट्टीबाबत परतावा दणे्यास णदरंगाई 

केल्याबाबत 
 

३ घरपट्टीबाबत बेकायदशेीर मालमत्तचेे 

िस्तांतरि केल्याबाबत 
 

४ घरपट्टीबाबत णबलासंबंणिच्या 

णववादाबाबत 
 

५ घरपट्टीबाबत मालमत्ता कर आकारिी 

न केल्याबाबत 
 

६ घरपट्टीबाबत नाव व पत्यामध्ये 

सिुारिा करण्याबाबत 
 

 घरपट्टीबाबत मालमत्ता आकारिी 

चकुीची झाल्याबाबत. 
 

८ घरपट्टीबाबत इतर  
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कलम ४(१)(ख) (पाच) 

नमुना (अ) 

1) ग्रामपंचायत जनैपरू िद्दीतील िोिार् या कामांचे प्रकटीकरि 

2) मुबंई ग्रामपंचायत अणिणनयम १९५८ चे कलमानुसार 

3) णजल्िा पररषद व पंचायत सणमती अणिणनयम १९६१ चे कलमानसुार 

राज्य सरकार व कें द्गसरकार याचंे णनयम आदशेानसुार पररपत्रके, णनयम , अणिणनयमा नसुार व आदशेानसुार 
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कलम ४(१)(ख) (सिा) 

नमुना (अ) 

ग्रामपंचायत तील उपलब्ि असलेल्या दस्तऐवजाची यादी 

      कायाालयाकरे् असलेल्या णकंवा त्याच्या णनयंत्रिाखाली असलेल्या दस्तऐवजांच्या प्रवगााच े

णववरि :- 

1) ग्रामपंचायत कायाालयातील दस्तऐवजांच्या प्रवगााचे णववरि तथाणप णजल्िा पररषद व पंचायत 

सणमती व राज्य सरकार णवणित कररल त्याप्रमाि ेजादाचे आयोजन केले आिते त्याचे नसुार 

णवणित केली आि.े 

2) अ वगा अणभलेखे-कायम जतन करुन िेवावयाचे 

3) ब वगा अणभलेख े- ३० तीस वषााच्या कालाविीपयात जतन करुन िेवावयाचे 

क वगा अणभलेख े- १० दिा वषााच्या कालाविीपयात जतन करुन िेवावयाचे 

४)र् वगा अणभलेख े-५ पाच वषााच्या कालाविीपयात जतन करुन िेवावयाचे 

 (सोबत ग्रामपंचायत अणभलेखाचे वगीकरि जोर्त आि.े) 

 

1) जी प्रशासकीय स्वरुपाची आिते. त्याबाबत राज्य शासना मिील प्रचणलत पध्दती प्रमाि ेत्या त्या 

कालाविीसािी अणभलेख ेजतन करावते. 

2) अजा व तक्रारी अजा मध्ये सक्षम प्राणिकार् याचा स्थगनादशे नािी अशा नसत्या नष्ट करण्यात 

यावयात. त्या आदशेातील प्रत व मळु अजा कायम स्वरुपी अणभलेख ेम्ििनु जतन करुन िेवावी. 

ज्या प्रकरिामध्ये शास्ती लावण्यात आलेली आि.े अशी प्रकरि ेक वगा म्ििज ेपाच वषाासािी जतन 

करावीत. 

४)अणभलेख णकंवा कागदपते्र यांचा णवषय णनकालात काढण्यात येईपयंत णकंवा ती कागदपते्र णकंवा ते र् 

अणभलेख ज्या कालाविीसंबिी असतील त्या कालाविीसािी त्या पंचायतीच्या णिशोबांची वाणषाक 

तपासिी पिुा िोइपयात व अशा अणभलेखांच्या णकंवा कागदपत्रांच्या णवषयासंबंिीच्या णिशोब तपासिीच्या 

सवा िरकत अणंतम ररत्या णनकालात काढण्यात येइपयंत जतन करुन िेवावयाचे. 

अ वगा अणभलेख 

१.अणिणनयम ,णनयम आणि उपणविी 

२.शासन णनिाय,अणिसचुना आदशे आणि कायम स्वरुपाची पररपत्रके 

३.णजल्िा पररषद ,पंचायत सणमती,स्थायी सणमती,ग्रामपंचायत यांनी णदलेले कायम स्वरुपाचे आदशे 
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४. आयकु्त,णजल्िाणिकारी,णजल्िा पररषदचेा मखु्या कायाकारी अणिकारी यांनी काढलेले कायम स्वरुपाचे 

आदशे अणिसचुना इ. 

५. कलम ५९ खालील चौकशी आणि आदशे यासंबिाची कागदपते्र  

६. पंचायतीकरे् णवणित असलेले सावाजणनक रस्ते थांबणवि ेणकंवा बंद करि ेत्याचप्रमाि ेभरपाई यासंबिीचे 

कागदपत्रे 

७. कर आणि शलु्क यांच्या दरांची अनसुचुी 

८. पंचायतीकरे् णवणित असलेले तलाव णकंवा णवणिरी यांतील पािी घरगतुी वापरावयणतररक्त इतर प्रयोजनासािी   

    वापरण्याकररता परवानगी दिे ेआणि अशा परवानािारकांची यादी 

९.कोंर्वार््यात घातलेल्या गरुांच्या संबंिात आकारावयाची कोंर्वार्ा फी इत्यादींची अनुसचूी  

१०. णजल्िा पररषद,पंचायत सणमती,मिानदकराणसता,नगरपाणलका कटक प्राणिकरि, अणिसणुचत के्षत्र ,सणमती 

इतर पंचायत  

    णकंवा खाजगी न्यक्ती याचं्याशी केलेले संणवदा णकंवा करारनाम े अथवा प्रणतलेख(कायम स्वरुपाचे) 

अणभणनिाय णकंवा णनिाय  

११.पंचायतीने िरवनु णदलेल्या पंचायत कमाचार् याच्या शक्ती आणि कतावये 

१२. पंचायतीचे िरवनु णदलेल्या रंचायत कमाचार् याच्या शक्ती आणि कतावये  

१३. गाविाि वाढणवि ेआणि इमारतीचे णनयमन करि ेयासािी मान्य केलेल्या योजना  

१४.पंचायतीणवरुध्द णकंवा पंचायतीने केलेल्या णदवािी दावयच्या संबंिाची कागदपते्र (न्याय णनिायाची णकंवा 

मळु  

     अपील/िुकुमनाम्याची प्रत िरुन)  

१५.कर णकंवा फी दणे्यापासनु कायमस्वरुपाची सटु दणे्यासंबंिातील कागदपते्र 

१६. बांिकाम ेणकंवा णवकास योजना पार पार्ण्यासंबंिी कागदप६ेे मग अशी बांिकाम ेणकंवा णवकास योजना 

ग्रामणनिीतनु णकंवा   राज्य शासनाच्या/ णजल्िा पररषदचे्या/पंचायत सणमतीच्या मदनतीने णकंवा लोकांच्या 

सियोगाने पार पार्ण्यात येत असोत. 

१७. दिन आणि दफनभमुी उघर्ि ेणकंवा बंद करि ेयांच्या संबिातील कागदपते्र  

१८ राज्यशासन /णजल्िा पररषद/पंचायत सणमती यांच्या मालमत्ता णकंवा बांिकाम े पंचायतीकरे् णनणित 

करण्यासंबिातील अशा मालमत्तचेे पनुगािि िरुन कागदपते्र 

१९ पंचायतीला दिेगीच्या रुपाने णदलेल्या मालमत्तणवषयीचा पत्रवयविार,कागदपत्रे 

२०. बाजार आणि आिवर््याचे बाजार स्थापन करि े

२१. ग्रामस्थांचे बांिकाम 

            २२. जगंम व स्थावर मालमत्ता यांचे संपादन व णवक्री आणि तत्संबंणित इतर सवा आनषुणंगक बाबी यांच्या         

                  संबंिीचे दस्तऐवजासि कागदपते्र 

           २३ णवणित णकंवा अन्यथा पंचायतीच्या मालमत्तचेा अणिकार अणभलेखांचा उल्लेख  
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२४ पंचायतीच्या प्रशासणकय आणि इतर इमारतीचे बांिकाम 

२५ सरपंचाच्या शक्ती उप-सरपंचास प्रदान करि े

२६ पंचायत ,पंचायत सणमती(असल्यास) आणि ग्रामसभा यांच्या सभांचे कामकाज आणि त्यात घेतलेले 

णनिाय अतंभुात असलेले कायावतृ्त पसु्तक  

२७ पंचायतीच्या कमाचार् यांचे वतेन आणि भत्त ेणनश्तचत करण्यासंबंिीचे सवासािारि िोरि 

२८ पदांच्या णनणमातीणवशयी आणि पदाच्या वतेनाच्या फेरतपासिी णवषयी कागदपत्रे 

२९ ग्रामपंचायतीची रचना आणि पनघाटना यासंबंिीचे कागदपते्र  

३०.सनदा 

३१. पकर्लेल्या आणि कोंर्वार््यात घातलेल्या गरुांची नोंदविी  

३२. णललावासािी आलेल्या गरुांची नोंदविी 

३३. कोंर्वाज्यात घातलेल्या गरुांच्या संबंिात णमळालेल्या सरुक्षा िेवीची नोंदविी 

३४ अणवके्रय माल णकंवा जंगम मालमत्ता यांची नोंदविी 

३५. आगाऊ रक्कम /िेवी यांची नोंदविी 

३६. (रस्ते व जमीन खरेीज) स्थावर मालमत ्े ेची नोंदविी 

३७.जणमनीची नोंदविी. 

३९.गुंतविकुीची नोंदविी 

४०.जन्म, मतृजन्म,मतृ्य ुआणि णववाि यांच्या नोंदवह्या. 

४१. करांस पात्र असलेल्या इमारती आणि जणमनी यांच्या आकारिीची यादी , (कर) सिुारलेले असल्यास 

सिुारलेली आकारिी यादी 

४२  आकारलेल्या कराची मागिी नोंदविी 

४३. इतर कर आणि शलु्क यांच्या बाबतीत तयार केलेली आकारिीची यादी(कर आणि शलु्क) सिुारलेले 

असल्यास सिुारलेली आकारिीची यादी. 

४४ संकीिा मागण्यांची नोंदविी. 

४५ णमळालेल्या वस्त ुआणि त्यासािी णदलेल्या रकमा यांती नोंदविी 

४६ कर णकंवा शलु्क बसणवण्यासंबंिीचे प्रस्ताव 

४७. जागांचे नंबर दणे्यासंबंिीची कागदपते्र 

४८. गावाच्या िद्दीच्या आत इमारतीची उभारिी णकंवा पनुरउभारिी यासािी परवानगी दिे ेआणि तत्संबंणित 

आशा इतर सवा बाबी. 

४९. पंचायतीच्या आदेशाणवरुध्द उच्चतर प्राणिकार् याकरे् केलेली अणपले आणि त्यावररल णनिाय. 

५०. पंचायतीचे णवसजान आणि पनुराचना केल्यानंतर भत्ता आणि दाणयत्व े यांच्या िस्तांतरि करण्यासंबंिीची 

कागदपत्रे. 
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ब वगव - अजभलेख 

1. पंचायत कमाचार् यांच्या बाबतीत नेमिकु,कतावय नेमनु दिे,े वतेन णनणित करि.े रजा मजंरु करि,ेबढती 

,णनलंबन व बर्तफा  करि.े 

2. कोितािी वयापार णकंवा वयवसाय करण्यस णकंवा कोितीिी णनयकु्ती अगंीकारण्यास पंचायत कमातार् यांना 

दणे्यात आलेली परवानगी 

3. अथासंकल्प णववरिपत्र  

4. पंचायतीचे सभासद आणि कमाचारी यांच्या णवरुध्द दाखले केलेले फौजदारी खटले  

5. संस्थांना आणशाक सािाय्य दिेे 

6. शासकीय अनदुानासंबंिातील कागदपते्र  

7. सवासािारि रोकर् वि 

8. जमा रकमा/णदलेल्या रकमा यांची वगीकृत नोंदविी 

9. पावती पसु्तक 

10. गोळा केलेल्या जकातींची नोंदविी 

11. गोळा केलेल्या(जकातीची) एकणत्रत णकदा 

12. णजल्िा ग्रामणवकास णनिीमिनु मजंरु केलेल्या कजााबद्दल  पंचायतीने णदलेल्या िमीच्या कायाालय प्रती 

13. गरुांच्या कोंर्वार््याची जमा आणि खता यांची नोंदविी 

14. कोंर्वार््यात घातलेल्या गरुांच्या मालकांकरु्न घतेलेली प्रणतज्ञापते्र 

15. ग्रंथालय ताणलका णकंवा नोंदविी, ग्रथालय जावक नोंदविी(िेवण्यात आली असेल तर) 

16. अभ्यागत पसु्तक (िेवण्यात ले असेल तर) 

17. जगंम आणि स्थावर मालमत्तचेे संपादन व णवक्री णकंवा िस्तांतरि यासंबिीची कागदपते्र (तपणशल संबंणित 

नोंदवह्यामध्ये नमदु करण्यात यावा) 

18. मोजमाप नोंदविी 

19. मदु्गांक णिशबे नोंदविी 

20. संग्रि णिशबे नोंदविी 

21. बांिकामाच्या अदंाजांची नोंदविी 

22. कमाचार् यांच्या वतेनणबलाची नोंदविी 

23. गावाच्या िद्दीबािरेील कोितेिी बांिकाम पार पार्ण्यासािी मजंरुी 

24. अणभकणथत अफारातफर, गरैवतािकु इ. संबंिात कागदपते्र  

25. सेवते णनयकु्त करण्यासािी केलेले अजा(णनयकु्ती केलेले असल्यास) 
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26. भणवष्ट्य णनवााि णनिीतनु राष्ट्रीय बचत प्रमािपत्रके णवकत घेण्यास मजंरुी दिेे 

27. भणवष्ट्य णनवााि णनिीच्या वगािीदारांचे पासबकु 

28. भणवष्ट्य णनवााि णनिीची दणैनक विी आणि प्रमाणित णववरिपत्रे 

29. भणवष्ट्य णनवााि णनिीची लेखा खाते विी 

30. भणवष्ट्य णनवााि णनिी मिील ेागाऊ रकमांती नोंदविी 

31. पंचायतीकरे् णवणित असलेल्या सावाजणनक प्रयोजनासािी नेमनु णदलेल्या सावाजणनक रस्ता जणमनी 

यावरील अणतक्रमि णकंवा यांचा अनाणिकृत वापर यासंबंिीची कागदपते्र 

32. अणतक्रमि दरु करिे 

33. राज्यशासनाने परुस्कृत केलेल्या णनिींना अशंदाने 

34. गावामध्ये आरोग्य, सरुणक्षतता, णशक्षि, सुखसोयी सोय इत्यादींना प्रोत्सािन दणे्यासािी गावात िाती 

घतेलेली बांिकझ्ाे ्ररंम े णकंवा उपाय योजना व त्याप्रमाि ेअनसुणुचत जाती, अनसुणुचत जमाती आणि 

इतर मागासलेले वगा यांची णस्थती सिुारण्यासािी केलेल्या उपाययोजना  यासंबंिाची कागदपते्र 

35. अस्रशृ्यता नष्ट्यकरिे 

36. कृणष उत्पादन वाढणवण्यासािी आणि सिुारण्यासािी सिकारी संस्थाना उत्तजेनासंबंिीची कागदपते्र 

37. पािीपरुविा आणि जलणनीःसारि योजनासंबंिीची कागदपते्र 

38. पार पार्लेल्या बांिकामाच्या संबंिात(काम) पिुा झाल्याचते प्रमािपत्र 

39. गरुांच्या कोंर्वार््याच्या  रक्षकांच्या णनयकु्तीस मान्यता. 

40. जत्रांचा कालाविी आणि त्यांच्या के्षत्रांच्या िद्दी यासािी णजल्िा दरं्ाणिकार् याची मान्यता 

41. णचटणिसाच्या पदस्थापनेची आिइ बदलीच्या आदेशाची प्रत 

42. सरपंच उपसरपंच यांना पदावरुन णनलंणबत केल्यासंबंिीचे आदशे 

43. प्राथणमक शाळांवर दखेरेख आणि णनयंत्रि िेवण्यासंबंिीची कागदपत्रे 

44. राज्य शासन/णजल्िा पररषद यांच्याकरु्न णकंवा कलम ५७-अ अन्वये कजााभ घेतलेली रक्कम िरुन णजल्िा 

ग्रामणवकास णनिीतनु णमळालेल्या कजाासंबंिीची कागदपते्र 

45. भारताच्या आयणुवामा मिामंर्ळाच्या ग्रामणवमा योजनेशी संबंणित असलेली कागदपते्र 

46. जमीन मिसलुीवरील उपकरांच्या दरातील वाझ संबंिीचे प्रस्ताव आणि त्यावरील राज्यशासनाचे आदशे 

47. उपकर तिकुब करण्यासािी णकंवा त्यात सटु णमळण्यासािी केलेले अजा आिी त्यावरील राज्यशासनाचे  

48. णनयमाद्वारे णवणित न केलेल्या पि शासनाने णकंवा इतर समणुचत प्रािाकायांनी णदलेल्या आदशेानसुार िेवि े

आवश्यक असतील अशा नोंदवह्या णकंवा नमनुे 

49. पंचायतीने णदलेल्या आदशेाची अमलंबजाविी तिकुब करण्यासंबंिीची कागदपते्र  
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 िासनाने पुरस्कृत केलेल्या कोणत्यािी योजनासबंंिातील जकंवा कोणत्यािी प्रयोजनासंबंिातील 

करण्यात आलेल्या खचावसंबंिाची कागदपते्र 

1.          क  वगा - अणभलेख 

2. प्रवास भत्ता आणि मिागाई भत्ता यांची मागिीपते्र 

3. प्रवासभत्ता आणि मिागाई भत्ता याबाबतीत मदुतबाह्य मागण्यांना मान्यता 

4. सवासािारि पावती पसु्तक 

5. कर णकंवा शलु्क/इचक जये परत करण्यसािी णकंवा त्यामध्ये सटु णमळण्यासािई अजा 

6. परवाना अनजु्ञती इ.सािी अजा 

7. कराऐवजी िोक अशंदान भरण्याबद्दल कारखान्याच्या भोगवटादारांकरु्न आलेले अजा भागवटदार व 

पंचायत यांच्यामध्ये करण्यात आलेले करारनाम ेव राज्यशासनाने त्यास णदलेली संमती यासंबंिी कागदपते्र 

िरुन(करारनाम्याचे नवीकरि करण्यात येईपयात त्यानंतर ि ेतादजपते्र प्रचणलत िेवण्यात यावते. 

8. कर, शलु्क णकंवा नसलेल्या णकंवा जादा णदलेल्या इतर रकमा परत जणे्यासािी आदशे 

9. कोंर्वार्ा रक्षकाचे पावती पसु्तक 

10. कोंर्वार्ा रक्षकांना णदलेल्या आगाऊ रकमचेी नोंदविी 

11. कोंर्वार्ा रक्षकांनी सादर केलेला अिवाल 

12. गरेु आणि माल यांच्या णललावासंबंिीची कागदपते्र(प्रकरिाच्या कागदपत्रासमवते णललावाच्या शतीची 

णटरािी िेवावयाची) 

13. आयकु्त , णजल्िाणिकारी,णजल्िापररषद ,पंचायत सणमती,स्थायी सणमती,पंचायत इत्यादी यांनी णदलेले 

णनरीक्षि ज्ञाप आणि त्याचे अनपुालन 

14. वररष्ठ अणिकार् यानंी णदलेला णनरीक्षि ज्ञाप आणि त्याचे अनुपालन 

15. िाती बटवर््यासािी चपराशाची विी 

16. रोख भरिा आदेशाचे प्रणतपत्र 

17. चलने व इतर गौि कागदपत्रे 

18. जगंम णकंवा स्थावर मालमत ्े ेच्या भारे्पट्टी संबंिीची कागदपते्र(भारे्पट् ट्याने नतुनीकरि िोईपयंत णकंवा 

त्यानंतर चाल ुिेवावयाचे) 

19. णकरकोळ रोजणकदा 

20. िजरेीपत्रक 

21. कजा आणि आगाऊ रकमा मंजरु करि ेआणि बंिपते्र करुन दिे ेयासंबंिीची कागदपते्र 

22. कमाचार् यानी सादर केलेली राजीनाम्याची सचुना 

23. प्रणतभतुी बंिपते्र,गिािखते 
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24. भणवष्ट्य णनवााि णनिीतनु आगाऊ रक्कम णमळण्यासािी अजा आिी त्यास मजंरुी  

25. णिशबेतपासिीच्या णटपण्या आणि अनपुालनाचे अिवाल 

26. पररढद णशणबरे संमलेने यासंबंिीच्या बाबी 

27. सरपंच,उपसरपंच सभासद आणि कमाचारी वगा यांच्या प्रणशक्षिासंबंिातील कागदपते्र 

28. बरु्ीत रकमा णनलेणखत करण्यासंबंिीची कागदपते्र 

29. गावातील रस्त्यांची दरुुस्ती आणि दखेभाल 

30. पीक स्पिेच्या संबंिातील कागदपते्र 

31. राखि व पािारा व त्यावरील खचा वसलु करि ेयासंबंिाची कागदपते्र 

32. ग्रामस्वयंसेवक बळ त्यासंबंिीच्या बाबी आणि तायवरील आिवाल 

33. रासायणनक खत,े शेतीची अवजारे,सिुारीत बी-णबयाि ेयांच्या वाटपासंबंिीची कागदपते्र 

34. जमीन मिसलुाच्या थकबाकी प्रमाि ेआणि णशल्लक वसलु करण्यासंबंिातील कागदपते्र 

35. सदस्याचे रजचेे अजा 

36. सदस्यांच्या अनिाता णनलंबन णकंवा त्याना काढुन टाकि ेयासंबिाीची कागदपते्र. 

37. ररक्त पदांच्या नोटीशीची सचुना 

38. परवाने अनजु्ञता इ.दिे ेआ णि अशा परवाना अनजु्ञप्ती िारकांची यादी 

39. परवाना,अनजु्ञप्ती णनलंणबत करि ेणकंवा रद्द करि.े 

40. पट् ट्याच्या संबंिातील कागदपते्र  

41. कवम ५७(२) (अ)  अन्वये णनदींच्या वाटपासंबंिी पत्रवयविार 

42. णजल्िा पररषदचे्या वाणषाक प्रशासकीय अिवालात समाणवष्ट न केलेले णववरिपत्रे णिशबे आिवाल इत्यादी 

43. सभासदांच्या अणभभारासंबिातील कागदपते्र 

44. जाणिर णललावाद्वारे णकंवा खाजगी कराराज्वारे पट्टा दिे ेपंचायतीने बाजार आणि आिवर््याचा बाजार 

यावलादलेले  कोितेिी शलु्क गोळा करि ेया संबंिातील कागदपते्र 

45. पनुणवाणनयोजन आणि भागवाटप याची णववरिपते्र 

46. णवणनयोजन आणि भागवाटप यांच्याﾠेा णववकि पत्रांना पंचायत सणमतीची मान्यता  

47. वाणषाक णिशेबाचे णववरिपत्र 

48. रास्त भावाच्या दकुानासंबिातील णिशबे आणि इतर बाबी 

49. णजल्िा पररषद आणि पंचायत सणमती यांनी पार पार्ण्यासािी व परररक्षि करण्यासािी िस्तातररत केलेल्या 

बांिकामाच्या णिशबेासंबंिाची कागदपते्र 

50. नोकरीसबंिीच्या बाबतीत प्रणतवदेन  
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51. पंचायतीच्या बांिकामावरील अदंाजी खचाासंबिाची कागदपते्र 

52. आकणस्मक खचााची नोंदविी  

 स्थीयी आगाऊ रकमेची नोंदविी 

1.            क-१ वगा - अणभलेख 

2. उपसरपंच आणि सदस्य यांनाी सादर केलेली राजीनाम्याची सचुना आणि ती स्वीकारिे 

3. अणवश्वास आणि इतर प्रस्ताव यांची सचुना 

4. पंचायत आणि ग्रामसभा यांच्या बैिकीच्या सचुना व त ्.ेासोबत कायासचुी 

5. णनिाारीत कराची सचुी आणि बसणवण्याचे िरणवण्यात आलेले कर आणि शलु्क यांच्या संबंिात आलेल्या 

िरकती णकंवा सचुना  

6. पाण्याच्या नळासािी अजा 

7. पंचायतीकरे् णनणित असलेल्या गायरानात गरेु चारण्यासािी परवाना दिे े 

8. मगािीच्या लेखाची कायाालयीन प्रत  

9. टाच अणिपत्राची कायाालयीन प्रत 

10. आणवके्रय माल णकंवा जगंम मालमत्ता खरेदी करि ेणकंवा णतचे िस्तातरि करि ेत्यास मजंरुी णतचे भाग 

वाटर, णबले इ. यासंबंिाची कागदपते्र 

11. अणवके्रय मालमत्ता णकंवा जंगम मालमत्ता यांची णवक्री िानी णकंवा णनलेणखन यासंबंिीची कागदपते्र 

12. सामान ,लेखन सामग्री णकंवा नमनुे, वतामानपते्र काणलके इ. खरेदी करण्यासंबंिाची कागदपते्र 

13. प्रवासभतेत आणि मिागाई भत्त ेयांची पावत्यासि णबले. 

14. णजल्िापररषद मिानगरपाणलका/नगरपाणलका/घटक प्राणिकरि अणिसणुचत के्षत्र सणमती णकंवा इतर 

पंचायती णकंवा थाजगी वयक्ती यांच्याबरोबर केलेल्या तात्परुत्या स्वरुपाच्या संणवदा व करारनाम े णकंवा 

करारनाम्याचे  प्रणतलेख  

15. कर शलु्क इ. वसुल करण्यासािी मागिीची नोटीस आणि अन्य दमनकारी आदणेशका 

16. सणमत्या आणि उप-सणमत्या यांची रचना 

17. वकीलाच्या नेमिुतुा आणि त्यांना सचुना आणि दये रकमा चकुत्या करिे 

18. आगाऊ रक्कम आणि रकमा काढि ेयाबाबतच्या णबलाची कायाालयीन प्रत 

19. वतेन णबले, णनयत, आकणस्मक खचा व वतेनरक यांचा गोषवारा 

20. वतेन णचट् ि्या आणि रजा वतेन प्रमािपते्र 

21. कमाचार् यानी णदलेली प्रणतभतुी बंिपते्र 

22. गावातील सावाजणनक स्वगत समारंभ उत्सव णकंवा करमिकु यावररल खचा 

23. णजल्िा णकंवा राज्य येथे िोिार् या वाणषाक संमेलनासािी अंशदाने 
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24. राणष्ट्रय आणि राज्य उत्सवांशी संबंणित वयवस्था 

25. अणिकारी आणि मान्यवर वयक्तीच्या भटेीसंबंिी वयवस्था  

26. अणभलेख परत णमळणविे, पैसा इ.वसलु करण्यासंबंिीची कागदपते्र 

27. कायाभार प्रणतवदेने 

28. चपराश्यांचे गिवशे , णबल्ले इ. यांचा परुविा 

29. िनादशे पसु्क(चेक बकु) वापरलेले प्रणतपत्र 

30. तपणशलवार आकस्नक णबले प्रमािकांसि 

31. णमश्र आणि स्थाणनक खते याबद्दलची मािीती 

32. लोकवगािी दिेग्या यासंबंिातील कागदपते्र 

33. पंचायतीच्या बैिकींना अनपुणल्थत असलेल्या सदस्यासंबंिी कागदपते्र 

34. भणवष्ट्य णनवााि णनिीतनु तात्पुरत्या आगाऊ रतमा आणि अणंतमररत्या काढलेल्या रकमा यासंबंिीच्या 

णबलांच्याप्रती 

35. भणवष्ट्य णनवााि णनिीतनु तात्पुरत्या आगाऊ रकमा आणि अणंतमरीत्या काढलेल्या रकमा यासंबंिीच्या 

णबलांच्या प्रती 

36. भणवष्ट्य णनवााि णनिीत अशंदान दिेार् या वयक्तीकरु्न णमळालेली नामणनदेशने 

37. भणवष्ट्य णनवााि णनिीत अंशदान दिेार् या वयक्तीच्या र्ाक कायाालयाला सादर केलेल्या यादीच्या 

कायाालयीन प्रती 

38. नायपंचायत णनवर्िकुीशी संबंणित सवा कागदपते्र 

39. पंचायत सदस्यांच्या करांच्या थकबाकीची यादी 

40. णनवदेने अिवाल इत्यादीसंबंिी णकंवा कायाकारी णवत्तीय अथवा नेिमीच्यी स्वरुपाच्या इतर बाबी यांच्या 

अस्थायी तपशीलासंबंिी अणिकारी णकंवा खाजगी वयक्ती यांत्याशी केलेल्या ज्या पत्रवयविाराचे प्रयोजन 

साध्य झालेले असा पत्रवयविार, त्यात अग्रेषि पते्र स्मरिपते्र कामकाज मागव ुघेिारी पते्र जावक संबंिी 

सचुनापते्र पोचपावत्या उशीर णवसंगती णकंवा चकुा याबद्दलची स्पणष्टकरि यांचा अतंभााव िोतो. 

41. कोंर्वार्ा रक्षकांचे सादर केलेले भरिा े्रणतवदेन 

42. कमाचार् याची सेवा पसु्तके(कमाचार् यीनी सेवते असल्याचे बंद झाल्यानंतर पाच वषपेयात जतन करण्यात 

यावीत) 

कर आकारण्याच्या यादीची फेरतपासिी  करण्यासंबिीची कागजपते्र सचुना णकंवा रकती यासंि( सचुनाआणि िरकती 

यासंबंिी अणंतम णनिा घेतल्यानंतर मदुत मोजण्यात यावी) 
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1.  र्  वगा - अणभलेख 

2. पंचायतीकरे् णनणित असलेले सावाजणनक रस्ते णकंवा जागा यावर तात्परुती उबारिी करिे णकंवा उपांग 

उभारि ेणकंवा  त्याचा तात्परुता भोगवटा करि ेयासािी परवानगी दिे.े 

3. येि ेरकमा वसुल करण्याससंबंिी कागदपते्र  

4. स्थाणनक वतृ्तपत्रात जाणिरात देि े

5. प्रवासभत्यासािी अंतरासंबंिी केलेली चौकशी 

6. अणभलेखांच्या प्रती णकंवा त्याचा शोि आणि त्याच्याशी संबंणित असलेली इतर सवा सािाय्यभतु 

कागदपत्र यासािी अजा 

7. नोणटसा समन्स इत्यादी बजाविे 

8. सवा प्रकारच्या रजा मजंरु करिे 

9. रजसेािी अजा 

10. मणनऑर्ारच्या पावत्या(णिशबे  तपासिी व कोित्यािी िरकतीचा णनिाय करण्यात आल्यावर) 

11. चौकशीनंतर फेटाळलेले कजाासािीचे अजा 

12. पाचणलणखत चलनांछ् या कायालयीन प्रती 

13. अग्रेषि, ज्ञाप आणि णबले िनादशे इत्यादीची पोच 

णजल्िा पररषेच्या वाणषाक प्रशासन अिवालात समाणवष्ट करण्यात आलेली णववरिे, णववरिपत्रे णिशबे प्रणतवदेन इत्यादी 

कलम ४(१)(ख) (सात) 

     जनैपरू ग्रामपंचायत  िद्दीतील पररिामकारक कामासािी जनसामान्यांशी सल्लामसलत करण्याची वयवस्था 

अ.क्र सल्लामसलीचा णवषय कायाप्रमालीचे णवस्ततृ 

विान 

कोित्या 

अणिणनयम/णनयम/पररपत्राद्वरो 

१ ग्रामसभा  कलम ७ अन्वये 

२ मणिला सभा  कलम ७ अन्वये 

३ माणसक सभा  कलम ७ अन्वये 

४ दवरं्ी  कलम ७ अन्वये 

५ करवसलुी नणवन आकारिी प्रथम  कलम १२४ व १२९ अन्वये 
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कलम ४(१)(ख) (सात) 

ग्रामपंचायत जैनपूर िद्दीतील पररणामकारक कामासाठी जनसामान्यांिी सल्लामसलत करण्याची व्यवस्था 

अ.क्र सणमतीचे नाव सणमतीचे 

सदस्य 

सणमतीचे 

उद्दीष्ट 

णकती वळेा 

घणे्यात येते  

सभा 

जनसामान्यासािी 

खलुी आि े णकंवा 

नािी 

सभचेा 

कायावतृांत 

कोिाकरे् जमा 

१ ग्रामसभा सवा 

मतदार 

णवणवि 

णवभागाकरु्न 

येिारी कामे 

मजंरुीकरीता 

सादर 

४ आि े ७ णदवस 

२ माणसक सभा १७ णवणवि 

णवभागाकरु्न 

येिारी कामे 

मजंरुीकरीता 

सादर 

१ मणिन्यातनु 

एकदा 

सणमतीचे सदस्य ७ णदवस 

३ मणिला सभा सवा 

मणिला 

मतदार 

 ४ आि े ७ णदवस 
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कलम ४(१)(ख) (आि) 

कायवकारी मंडळ 

ग्रामपंचायत कायाालय जैनपरू ता. नेवासा  णज. अणिल्यानगर   

स्थापना णद. २७/११/२०२३ 

 

 

 

 

 

 

 

 

अ.न. सदस्याच ेनाव पद  प्रवगा 

१. श्रीमती शलैा णकशोर णशरसाि सरपचं अन.ु जाती स्त्री 

२. सौ. सणवता संदीप सरुुसे  उपसरपचं सवासािारि 

३. सौ. संध्या णकरि णर्के सदस्या सवासािारि स्त्री 

४. सौ. णिराबाई बाळासािबे णर्के सदस्या सवासािारि स्त्री 

५. श्री. णशवाजी णनवतृ्ती णगत े सदस्य  सवासािारि 

६. सौ. ताराबाई करू् गविाि े सदस्या सवासािारि स्त्री 

७. श्री. काणनफनाथ अशोक णर्के सदस्य सवासािारि 

८. श्री. अजुान नारायि णशरसाि सदस्य अन.ु जाती. परुुष  

९. श्री. संदीप दादा णर्के  सदस्य सवासािारि  

१०. सौ. सणवता भारत बरे्  सदस्या अन.ु जमाती स्त्री 
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कलम ४(१)(ख) (नऊ ) 

कायावलयातील अजिकारी,कमवचारी कमवचारी 

 

 

 ग्रामपंचायत कायाालय जैनपरू 

ता. नेवासा  णज. अणिल्यानगर कमाचारी मंर्ळ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अ.न. कमाचारी  नाव पद  

१. श्रीमती कावेरी सािबेराव चांदोरे  ग्रामसेवक 

२. श्री. णर्के पांरु्रंग सािबेराव कमाचारी 

३. श्री. णर्के नारायि दत्तात्रय  पािी परुविा 

४. श्री. णर्के ज्ञानेश्वर पांरु्रंग संगिक चालक  
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कलम ४(१)(ख) (दिा) 

जैनपूर ग्रामपंचायत  िद्दीतील अजिकारी व कमवचारी यांचे नावे व त्यांचे माजसक वेतन 

आस्थापना - १ 

ग्रामपंचायत सेवक वगव :- 

अ.नं. नाव  पद  आकृजतबंिात 

आिे/नािी  

सध्या जदले 

जाणारे वेतन  

२  श्री. णर्के नारायि दत्तात्रय  पािीपरुविा नोकर व 

जल सरुक्षा रक्षक  

आि े णनयमानसुार  

३  श्री.णर्के पांरु्रंग सािबेराव  ग्रामरोजगार सिाय्यक आि े  णनयमानसुार  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

. 



 

31 
 

कलम ४(१)(ख) (अकरा) 

जनैपरू ग्रामपंचायत  कायाालयाचे णदनांक १ एणप्रल ते ३१ माचा या काळासाणिचे मजंरु अदंाजपत्रत व 

खचााचा तपणशल यांची णवस्ततृ माणिती प्रकाणशत करि.े 

सोबत प्रत जोर्ली आि.े 

 

कलम ४(१)(ख) (बारा) 

जनैपरू ग्रामपंचायत कायाालयातील अनदुान वाटपाच्या कायाक्रमाची कायापध्दती 

णजल्िा पररषद व पंचायत सणमती माफा त अनदुान  णदले जाते. 

 

कलम ४(१)(ख) (तेरा) 

जनैपरू कायाालयातील अनदुान वाटपाच्या कायाकमाची कायापध्दती सन २१-२२ करीता प्रकाणशत करि े. 

ग्रामपंचायतजनैपरू न्यायालयीन दाव ेणनरंक आि.े 

कलम ४(१)(ख) (तेरा) 

जनैपरू ग्रामपंचायत कायाालयातील णमळिार् या सवलतीचा परवाने नािी. 

कलम ४(१)(ख) (चौदा) 

जनैपरू ग्रामपंचायत कायाालयातील इलेक्रॉणनक स्वरुपात सािणवलेली माणिती प्रकाणशत करि े

कलम ४(१)(ख) (पंिरा) 

जनैपरू ग्रामपंचायत कायाालयातील उपलब्ि सणुविांचा तक्ता उपलब्ि करिे 

कलम ४(१)(ख) (सोळा) 

जनैपरू ग्रामपंचायत कायाालयातील जनमाणिती अणिकारी / प्रथम अणपलीय माणिती अणिकारी यांची णवस्ततृ 

माणिती प्रणसध्द करि े

1) अ) जनमाणिती अणिकारी – श्री.मोटे सतीश दौलतराव  

2) जनमाणिती अणिकारी यांचे कायाके्षत्र :- जनैपरू ग्रामपंचायत 

3) जनमाणिती अणिकारी यांचा दरुध्वनी क्रमांक : ९८९०८४७५५२ 

4) अणपलीय प्राणिकारी : गटणवकास अणिकारी (ऊ.श्रे) पंचायत सणमती नेवासा  
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ई-मेलीः 

जनमाणिती अणिकारी यांची तपणशलवार माणिती खालीलप्रमाि े

अ.क्र जनमाणिती अणिकार् याचे नाव 

व पदनाम 

ज्या णवषयाशी संबंणित माणिती णविीत मदुतीत तयार करावयाची 

आि ेव अणिणनयमातील सवा तरतदुींची अमंलबजाविी करावयाची 

आि ेतो णवषय/ ते णवषय  

१ श्रीमती चांदोरे के एस -

ग्रामपंचायत अणिकारी  

ग्रामपंचायतीच्या संलग्न सवा बाबीच्या माणिती. 

 

ब) प्रथम अणपलीय अणिकारीीः 

अ.क्र प्रथम अणपल 

अणिकारी  

पदनाम कायाक्षेत्र पत्ता/दरुध्वनी 

क्रमांक 

ई-मेल यांच्या अणिनस्त 

१ श्री.संजय 

लखवाल  

गटणवकास 

अणिकारी 

(ऊ.श्रे)   

पंचायत 

सणमती 

नेवासा   

७७०९०६७७०८  मा.लोक आयकु्त 

जनमाणिती 

अणिकारी 

 

कलम ४(१)(ख) (सतरा) 

ग्रामपंचायत जनैपरू कायाालयातील प्रकाणशत माणिती 

कलम ४(१)(क) 

सवा सामान्य लोकांशी संबंणित मित्वाचे णनिाय व िोरि ेयांची यादी प्रकाशन कररता तयार करि ेव प्रणसध्द करि े

कलम ४(१)(ड) 

सवासामान्यपि आपल्या कायाालयात िोिार् या प्रशासकीय/ अिान्याणयक कामकाजाच्या प्रकाराची यादी तयार 

करि ेघतेलेल्या णनिायाबाबत काया करण्याची णममांसा यापढुे दणे्यात येईल असे जाणिर करि े

 


